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Mitarbeiter (m/w/d) Büro – Waage / Disposition /
Warenannahme
Beschreibung
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
einen engagierten und zuverlässigen Mitarbeiter (m/w/d) für den Bereich
Waage, Disposition und Warenannahme.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Aufgaben:

Bedienung und Überwachung der Fahrzeugwaage einschließlich
Verwiegung und Dokumentation
Erfassung, Kontrolle und Verwaltung von Waren- und Lieferdaten im
Warenwirtschaftssystem
Organisation und Koordination der täglichen Dispositionsabläufe
Annahme und Prüfung eingehender Warenlieferungen hinsichtlich Menge
und Qualität
Erstellung und Bearbeitung von Lieferscheinen, Wiegescheinen und
weiteren Begleitdokumenten
Kommunikation und Abstimmung mit Fahrern, Lieferanten, Kunden und
internen Fachabteilungen
Sicherstellung eines reibungslosen Material- und Informationsflusses
Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten im Bürobereich

Qualifikationen / Anforderungen
Ihr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung in den Bereichen Disposition, Logistik, Warenannahme
oder Waage von Vorteil aber kein muss.
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen sowie idealerweise
Erfahrung mit ERP- oder Warenwirtschaftssystemen
Ausgeprägte Organisationsfähigkeit sowie eine strukturierte und sorgfältige
Arbeitsweise
Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Durchsetzungsvermögen
Hohes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit
Belastbarkeit und Flexibilität in einem dynamischen Arbeitsumfeld

Leistungen der Anstellung
Wir bieten Ihnen:

Eine unbefristete Anstellung in einem zukunftssicheren Unternehmen
Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
Strukturierte Einarbeitung und Unterstützung durch ein erfahrenes Team
Leistungsgerechte Vergütung
Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung
Ein angenehmes Arbeitsklima mit kurzen Entscheidungswegen
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge der Metall Rente oder zu

Arbeitgeber
Aar-Einrich Recycling GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Sofort

Arbeitsort
Am Hohlweg 15, 56368,
Katzenelnbogen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
16. Juni 2026

Aar-Einrich Recycling GmbH Ihr Abfall- und Recycling-Partner
https://aer-gmbh.de



vermögenswirksamen Leistungen

Kontakte
Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter
Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung.

Aar-Einrich Recycling GmbH
Herr Andre Kalscheuer
Am Hohlweg 15

56368 Katzenelnbogen
06486 90 20 591
Info@aer-gmbh.de
www.aer-gmbh.de

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie mit uns effiziente
Prozesse in den Bereichen Waage, Disposition und Warenannahme.
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